
विषय: Workday मा स्िागत छ ! 

Universities of Wisconsin मा अब Workday शरुू भएको छ ! MyUW मा रहकेो नयााँ बाकस मार्फ त तपाईलं ेWorkday 
सम्म पगु्न सक्नुहुन्छ । यस नयााँ प्रणालीले सब ै१३ विश्वविद्यालयहरूमा अर्फ, मानि संसाधन र अनुसन्धान प्रशासन प्रवियाहरूलाई 

अझै एकनासको र दक्ष बनाउन सहयोग गनछे । प्रत्येक UW कमफचारीले आफ्ना विवभन्न कामहरूका लावग Workday चलाउनेछन,् 

जसले कामहरूलाई अझ सवजलो र जोविएको बनाउन सहयोग गनेछ । 

शरुू गने सबैभन्दा राम्रो तररका भनकेो आरै्ाँल ेWorkday चलाउन र्ाल्नु हो । हामी आशा गदफछौं वक तपाईलंाई यो चलाउन सवजलो 

हुनेछ । प्रणालीसाँग पररवचत हुन सहयोग गनफ, हामी यी विषयहरूबाट शरुू गनफ वसर्ाररस गदफछौं: 

Workday मा थाहा पाउनुपने र हेनुुपने १० मुख्य कुराहरू 
१. Workday को पररचय (Getting to know Workday) 
२. वबदा व्यिस्र्ापन (Managing Time Off) 
३. समय राख्ने सझुािहरू (Timekeeping Tips) 
४. सवुिधाहरू र मेरो बीमा सवुिधाहरू (Benefits and My Insurance Benefits) 
५. खचफ ररपोटफ बुझाउने (Submitting Expense Reports) 
६. खररद गने (Making a Purchase) 
७. UW हरू भरर कामको अिसर भटे्टाउने (Finding Job Opportunities throughout the UWs) 
८. Workday वशक्षाको पररचय (Introducing Workday Learning) 
९. आफ्नो पेचेक बुझ्ने (Understanding Your Paycheck and Payslip) 

१०. Workday िेबसाईट – सहयोगी गाइिहरू, समर्फनका स्रोतसाधनहरू, GetHelpUW र स्रोतसाधनहरू (Workday 
Website – How-to Guides, Job Aids, GetHelpUW, and Resources) 

म्यानेजरहरूका लावग यवद तपाई ंम्यानेजर हुनुहनु्छ भन,े Workday िेबसाईटमा तपाईकंो लावग पवन एक खण्ि छ, 

https://www.wisconsin.edu/workday/workday-for-managers/ । यसले मेरो टोली व्यिस्थापन 

ड्यासबोडु (My Team Management Dashboard) को बारेमा, कसरी वबदा स्िीकृत गने र म्यानेजरहरूका लावग वसर्ाररश 

गररएको कायफहरूको सचूीको जानकारी समािशे गदफछ । 

सहयोग आिश्यक छ? 
यवद तपाईलंाई र्प समर्फन आिश्यक भएमा Workday िेबसाईटको GetHelpUW खण्ि हनेुफहोला, 

https://www.wisconsin.edu/workday/get-help/ । तपाईलंे सहयोगको अनरुोध पठाउन सक्नुहुन्छ (यसलाई “वटकेट” 

भवनन्छ) र तपाईलं ेआफ्नो अनुरोधको प्रगवत कहााँ पगु्यो हनेफ सक्नुहनु्छ । 
हामील ेबुझेका छौं वक नयााँ प्रणाली वसक्न सबलैाई समय र धैयफता आिश्यक हुन्छ । हामी तपाईकंो सहकायफ प्रवत आभारी छौं र हामी 

सब ैWorkday चलाउन वसक्न ेिममा समर्फन गनफका तयार छौं । 

On Wisconsin! 
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