
བརྗོད་གཞི། Workday ལ་བྱོན་པ ་ལེགས།  

Workday ནི་ད་སྐབས་ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་ (Universities of Wisconsin) ཁག་ཏུ་ལག་བསྟར་འགོ་འཛུགས་བྱས་ཡོད། ཁྱེད་ཀྱིས་ 
MyUW ནང་ནས་མིང་ཁེབས་གསར་པ་ཞིག་བརྒྱུད་ནས་ Workday ཁ་འབྱེད་ཐུབ། མ་ལག་ གསར་པ་འདིས་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་ངོ་གྲངས་ ༡༣ ཡོངས་སུ་དཔལ་ 
འབྱོར་དང་། ལས་བྱེད་བདག་གཉེར། ཞིབ་འཇུག་ལས་དོན་གྱི་འཛིན་སྐྱོང་སྤེལ་གསུམ་བྱ་བ་སྔར་ལས་ཀྱང་གཅིག་གྱུར་དང་ནུས་འབྲས་ཐོན་ངེས་ཡོང་རྒྱུར་ཕན་པ་བསྒྲུབ་ངེས། ཝི་སི་
ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་གྱི་ལས་བྱེད་མི་རེ་ངོ་རེ་ཡིས་སོ་སོའི་ལས་གནས་ཀྱི་གནས་སྟངས་གང་ཅིའི་ཐད་ལ་བེད་སྤྱོད་གཏོང་རྒྱུ་དང་ཞུ་སྒོ་ཁག་བསྒྲུབ་སླ་བོ་དང་སྦྲེལ་མཐུད་ 
མང་དུ་ཡོང་བར་གྲྲོགས་བྱེད། 

འགོ་འཛུགས་བྱེད་ཐབས་ཡག་ཤོས་ཤིག་ནི་རང་ངོས་ནས་ Workday ཇི་འདྲ་ཞིག་ཡིན་པར་བལྟ་རྒྱུ་དེ་རེད། ཁྱེད་ལ་སྤྱོད་བདེ་དང་ལྟ་བདེ་ཡོང་བའི་རེ་བ་ཡོད། མ་ལག་ 
འདིར་གོམས་འདྲིས་ཡོང་ཆེད། བརྗོད་གཞི་འདི་དག་ནས་འགོ་འཛུགས་ཡོང་རྒྱུར་ངོ་སྤྲོད་ཞུ་འདོད་བྱུང་།  

Workday ནང་དུ ་ཤེས་རྟོགས་དང་འཚོལ་ཞིབ་བྱེད་དགོས་པའི་དགོས་དོན་རྩེ་ཕུད་  ༡༠ ནི། 
1. Workday སྐོར་རྒྱུས་ལོན་བྱེད་པ།  
2. དགོངས་པ་ (Time Off) ཞུ་ཕྱོགས་སྟངས་འཛིན་བྱེད་པ། 
3. དུས་ཚོད་ཉར་སྟངས་མན་ངག 

4. ཁེ་ཕན་ཐོབ་ཐང་ (Benefits) དང་ངའི་ཉེན་སྲུང་ཁེ་ཕན (My Insurance Benefits) 

5. འགྲྲོ་གྲྲོན་རྩིས་ཁྲ་ (Expense Reports) སྤྲོད་འབུལ་བྱེད་པ། 
6. ཉོ་སྒྲུབ། 
7. ཝི་སི་ཀོན་སིན་གཙུག་ལག་སློབ་ཆེན་ཁག་ཡོངས་ནས་ལས་ཀའི་གོ་སྐབས་འཚོལ་བ། 
8. Workday Learning ངོ་སྤྲོད་བྱེད་པ། 
9. ཁྱེད་ཀྱི་གླ་ཕོགས་ཅེག་འཛིན་ (Paycheck) དང་གླ་ཕོགས་ཤོག་འཛར་ (Payslip) རྒྱུས་ལོན་བྱེད་པ། 
10. Workday དྲ་ཚིགས་ཏེ་བེད་སྤྱོད་བྱེད་ཕྱོགས་ལམ་སྟོན་དང་། ལས་ཐོག་རོགས་སྐྱོར་ (Job Aids) ། GetHelpUW ། གནས་ཚུལ་ཐོན་ཁུངས། 

ལས་བྱེད་སྟངས་འཛིན་གནང་མཁན་འགན་འཛིན་ (Managers) ཚོའི་ཆེད་དུ་ Workday དྲ་ཚིགས་ཏུ་ཁྱེད་ཚོའི་ཆེད་དུ་ལེ་ཚན་གཅིག་ཀྱང་ཡོད། 
https://www.wisconsin.edu/workday/workday-for-managers/  ། དེར་ My Team Management 

Dashboard སྐོར་ཡོད་ལ། དགོངས་པ་སྤྲོད་སྟངས་དང་། འགན་འཛིན་ཚོས་བསྒྲུབ་དགོས་ཞུ་སྒོ་ཁག་གི་ཐོ་གཞུང་ཞིག་ཀྱང་ཡོད། 

རོགས་པ་དགོས་སམ།  
གལ་ཏེ་ཁྱེད་ལ་རོགས་རམ་མང་དུ་དགོས་ཚེ་ Workday སྟེང་གི་ GetHelpUW ཚན་པར་https://www.wisconsin.edu/workday/get-

help/ གཟྱིགས་རྒྱུ། ཁྱེད་ཀྱིས་རོགས་རམ་དགོས་སྐོར་རེ་སྐུལ་ཞུ་ཆོག་ལ (འཛིན་ཤོག་ “ticket” ཟེར) ། དེ་ནས་ཁྱེད་ལ་ར་འཕྲོད་ངེས་གཏན་བྱེད་ཅིང་གནས་སྟངས་ 
ཇི་ཆགས་རྗེས་འདེད་བྱེད་ཐུབ། 

མི་ཀུན་ལ་མ་ལག་གསར་པ་ཞིག་སྦྱང་རྒྱུར་དུས་ཚོད་དང་བཟོད་བསྲན་དགོས་ཀྱི་ཡོད་པ་ང་ཚོས་ཤེས། ཁྱེད་ཀྱིས་བྱ་བ་འདིར་འཕྱར་གྲུ་མཉམ་འདེགས་གནང་བར་ཐུགས་རྗེ་ཆེ་ཞུ་རྒྱུ་
དང་ང་ཚོ་ཐུན་མོང་གིས་ Workday ལ་གོམས་འདྲིས་བྱེད་པ་དང་ཆབས་ཅིག་ཁྱེད་ཚོར་རོགས་རམ་གང་ཐུབ་ཞུ་ཐུབ་པར་སྨོན། 

ཝི་སི་ཀོན་སིན་གྱི་མི་ཉམས་གོང་འཕེལ་ (On Wisconsin) བྱ་གཞག་ལ་འབད་བརྩོན་བྱེད། 

ཕ་ཊྱི་རིག་ Patrick ནས་ཕུལ། 

Patrick Sheehan \ he, him, his \ Associate Vice Chancellor and Chief Human Resources Officer 
Office of Human Resources \ University of Wisconsin–Madison 
608-262-3927 \ patrick.sheehan@wisc.edu \ hr.wisc.edu 
21 N. Park St. \ Ste. 5101 \ Madison, WI \ 53715 
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